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1. GIRIS

Bu bitirme 6devi yazim kilavuzu, I.T.U. Enstitiilerine teslim edilecek Yiiksek Lisans,
Doktora ve Sanatta Yeterlilik tezlerini hazirlama esaslar1 temel alinarak

uyarlanmustir.

Bitirme 6devleri, danigmanin 6devi yeterli gordiiglinii ve bu kilavuza uygunlugunu
belirten yazisi ile birlikte, S adet karton kapak ciltli (beyaz) olarak Elektronik ve
Haberlesme Miihendisligi (EHMB) boliim sekreterligine teslim edilir. Bitirme 6devi
ile birlikte, 6dev igerigi bir CD iizerine kayith olarak da teslim edilecektir.

Bitirme 6devi yazim klavuzunda belirtilen formata uygun yazilmamis 6devler kabul

edilmez.

Genel olarak bir 6devde yer alacak bilgilerin sunus siras1 asagida gdsterilmistir.



Sayfa No
Di1s Kapak -
I¢ Kapak i
Onsoz ii
Icindekiler
Kisaltmalar
Tablo Listesi
Sekil Listesi
Sembol Listesi
Tiirkge Ozet
Ingilizce Ozet
Girig Boliimii 1
Diger Boliimler
Sonuglar ve Tartisma
Kaynaklar
Ekler

Ozgecmis

Numaralanmaz

Romen rakami, sayfaya konmaz
Romen rakamu, sayfa alt ortaya konur
Bulunmasi zorunlu degildir.
Bulunmas1 zorunlu degildir.
Bulunmas1 zorunlu degildir.
Bulunmas1 zorunlu degildir.

Romen rakami, sayfa alt ortaya konur
Romen rakami, sayfa alt ortaya konur

Arap rakamlari, sayfa altina ortaya

konur

13

13

13

Bolimlerin ik sayfalarina numara

konulmaz



2. GENEL YAZMA KURALLARI

Bitirme 6devleri bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢iktilar1 lazer ya da miirekkep
puskiirtmeli yazicilardan alinir. Daktilo ile tez yazimi ve nokta vuruslu yazici
ciktilar1 kabul edilmez. Tezin hi¢ bir bdliimiinde elle ya da daktilo ile yapilan

diizeltmeler, silintiler, kazintilar kabul edilmez.

Bitirme 06devinde gegen tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda
olusturulur. Bilgisayar ortaminda olusturulmasi miimkiin olmayan sekiller teknik
resim ilkelerine gore ¢izilir, yazi ve semboller sablonla yazilir. Bu tiir sekillerde elle
diizeltme yapilmaz. Bitirme ddevinde yer alan tiim tablo ve sekillere metin igerisinde

atif yapilir.

Bitirme 6devinde verilecek bilgisayar program listeleri gerekli oldugunda tez ekinde
disket veya CD iizerine kayith olarak verilebilir, zorunlu degildir. S6z konusu
yazilim kaynaklar1 tezin eki olarak verildiginde tezin arka i¢ kapagma yapilacak bir
cep icine yerlestirilir. S6z konusu disketlerin iizerine etiket yapistirilarak igerikleri

hakkinda bilgi verilir.

2.1 Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tezler A4 standardinda (21 x 29.7 cm, 80 g/rnz) beyaz birinci hamur kagida
ozellikleri bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir.

2.2 Yazma Sekli

Yazma kagidin bir yiiziine yapilacaktir.

2.2.1 Yazi1 Karakteri

12 yaz1 boyutunda Times New Roman, 11 yaz1 boyutunda Arial yaz1 karakteri
veya esdegeri kullanilir. Harf biiyiikligii zorunlu hallerde 1 yazi boyutu azaltilabilir.
Tablo ve sekillerde istenirse 8 yazi boyutuna kadar kiigiiltiilebilir. Sol kenardan

¢ekilerek yazilan uzun alintilarda, 2 yazi karakteri daha kiigiik karakter kullanilir.

Metin dik ve normal harflerle yazilir, koyu (bold) harfler bashklarda kullanilir.
Virgiilden ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakihr.



2.2.2 Sayfa Diizeni

Bitirme 6devinde, sayfanin sol kenarindan 4 cm, diger kenarlarindan 2.5 cm
bosluk birakilmahdir. Dipnotlar var ise, bu smirlar i¢inde kalmalidir. Tiim ilk
sayfalarda (icindekiler, kisaltmalar, tablo, sekil ve sembol listeleri, 6nsdz, Ozetler,
boliimler, kaynaklar, ekler v.b gibi) baslik i¢in sayfa {ist kenarindan Scm asagidan

baslanir. Tez metninde tireleme yapilmaz, metin sol ve sag sinirlara gore hizalanir.

2.2.3 Satir Araliklar1 ve Diizeni

Kilavuz i¢inde gecen Aralik terimi, bir satir alt kenarindan diger satir alt kenarina
olan mesafedir. 1 aralik yaklasik olarak iki kii¢iik harf boyuna esdegerdir. Punto ise

yaz1 yiiksekligi birimidir. Bir punto 1/72 ing¢ ya da 0.35 mm olarak alinir.

Tez metni 1.5 aralikla yazilir. Kisaltmalar, tablo, sekil ve sembol listeleri, 6nsoz,
Ozetler, kaynaklar, ekler, 6zge¢mis, metin i¢indeki tablo ve sekillerin isim ve

aciklamalari ve dipnotlar 1 aralikta yazilir.

Paragraflardan 6nce ve sonra 6 punto bosluk birakilir. Paragraflar arasina bos satir

konmaz.

Birinci derece basliklardan dnce 71 punto, sonra 18 punto bosluk birakilir. Ikinci
derece basliklardan once 18 punto, sonra 12 punto, iigiincii ve dordiincii derece
basliklardan once ise 12 punto, sonra 6 punto bosluk birakilir. Dordiincii dereceden
daha alt derecede baslik kullanilmaz.

Alt bagliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, en azindan 2 satir daha
sigdirilamiyorsa baslik da sonraki sayfada yer alir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin
son satiri, paragrafin son satir1 da sayfanin ilk satir1 olarak (matbaacilikta dul ve

yetim denilen sekilde) yazilamaz.

2.2.4 Sayfa Numaralama

Dis ve i¢ kapak diginda tezin tiim sayfalar1 numaralanir. Tezin baglangic kismi,
i¢indekiler, kisaltmalar listesi, tablo listesi, sekil listesi, sembol listesi, Tiirk¢e 6zet,
Ingilizce 6zet boliimlerinden olusur. Tezin metin kismu ise giris boliimii, diger
boliimler, sonuglar ve / veya tartisma, kaynaklar, ekler ve 6zge¢mis bdliimlerinden
olusur. Tezin basglangi¢ kismi1 birden baglayarak kii¢iik romen rakamlari ile (i, ii,...),
metin kismi ise arap rakamlar ile (1, 2, ...), rakamlar sayfanin alt orta kismina

gelecek sekilde numaralandirilir.



2.2.5 Tablo ve Sekiller

Tablolar ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sarti ile metinde ilk sz edildikleri
yere miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Birden fazla tablo veya sekil
ayn1 sayfaya yerlestirilebilir. Ancak iki sayfadan daha fazla siirekli tablo veya sekil
verilmez. Cok sayidaki tablo veya sekiller, gerektiginde eklerde verilebilir.Tablo ve
sekillere, ilk rakam bolim numarasi (eklerde harf), ikinci rakam Tablonun (veya
seklin) bolim igindeki sira numarasi olmak {izere, ana bolimlerde “Tablo 1.27,

“Sekil 1.17, eklerde “Tablo A.1”, “Sekil B.1” bigiminde sira ile numara verilir.

Her seklin numarasi ve agiklamasi seklin altina, her tablonun numarasi ve agiklamasi

tablonun {stiine yazilir.

Sembol, sekil ve tablo listeleri hazirlanitken normal metinde oldugu gibi,

acgiklamalardan once 6 punto, sonra 6 punto bosluk birakilmalidir.

Tablo iist yazisi ile tablo arasindaki bosluk, kelime islemcinizde tablo iistii yazi
bi¢ciminde yazidan dnce 12 punto, sonra 6 puntoyla ayarlanir. Tablo agiklamalari ile

tablo hicbir sekilde birbirinden ayrilmaz.

Sekil ile sekil alt1 yazis1 aras1 bosluk, kelime islemcinizde sekil alt1 yazi bigiminde,
yazidan 6nce 6 punto, sonra 12 puntoyla ayarlanir. Sekil agiklamalar1 ve sekil hig¢ bir

sekilde birbirinden ayrilmaz.

Bitirme 6devinde verilen grafik ve resimler sekil kabul edilerek numaralandirilmali

ve aciklamalar1 yapilmalidir.

Metin i¢indeki bir diislinceyi acgiklayan kisa notlar metin boliimlerinde sayfa altinda

yer alabilir. Uzun notlar ek olarak verilir.

2.2.6 Denklemler

Denklemlerle metin arasinda iistte 12 punto, altta 12 punto bosluk birakilir.

Denklemlere, ilgili boliim iginde sira ile numara verilir. Bu numaralar [(1.1), (1.2),
very (2.1), (2.2), ...] (gerekiyorsa ayni denklemin alt ifadeleri (1.1a) , (1.1b) olarak)

seklinde satirin en sagina yazilir.

2.3 Kapaklar ve Ciltleme

Karton cilt kapaklar ile ilgili kurallar asagida verilmistir.



2.3.1 Karton Dis Kapak ve i¢ Kapak

Ic ve dis kapak (Ek A' da goriildiigii gibi) asagidaki kurallara uygun olarak
hazirlanacaktir. Kapaktaki tiim bilgiler, 2.2.2°de tanimlanan kenar bosluklar1 dikkate
almarak, yatayda ortalanir.

ISTANBUL TEKNIiK UNiVERSITESI

ELEKTRIK - ELEKTRONIK FAKULTESI

yazist Ust kenardan 3 cm asagiya yazilir

Tezin ady, iist kenardan 8 — 11 cm arasina, en fazla ii¢ satira sigacak sekilde yazilir.

Harf biiyiikliigii tezin adi1 uzunlugu ile orantili olacak sekilde segilir.

Ust kenardan 15 cm asagiya, “BITIRME ODEVI”,

e Ust kenardan 16 cm asagiya, 6grencinin adi ve soyadi,

e Ust kenardan 17 cm asagiya, ( Ogrenci No)

e Ust kenardan 20 cm asagiya Boliimii : ....... ,

e Ust kenardan 21 cm asagiya Programi : ..........

e Ust kenardan 23 cm asagiya Damisman : ...... , unvant ile birlikte ad1 ve soyadi,

e Ust kenardan 26 cm asag1ya ay ve yil olarak tezin teslim tarihi yazilir.

o Kapaktaki yazilarin hepsi 2.2.2°,de aciklanan kenar bosluklar1 iginde kalan
alanda, diisey orta eksene gore simetrik (ortalanarak) yazilir.

Ek A da goriildiigii gibi ay, yil olarak tezin sunuldugu tarih yazilir. ingilizce tezler

icin drnek EK AE’ de verilmistir.



3. TEZIN YAZIMI VE KISIMLARIN iCERIiGi iLE iLGILIi KURALLAR

3.1 Genel Yazma Kurallan

Tezlerde yazim (imld) ve noktalama bakimlarindan Tiirk Dil Kurumu’nun Imla
Kilavuzu’na ve Tiirkce Sozliik’tine uyulacaktir. S6z konusu sozliikte bulunmayan
kelime ve deyimlerin kullanilmas1 gerekirse, anlami ve kullanilma gerekgesi bir

dipnotla agiklanacaktir.

Tezlerde SI birimleri kullanilacaktir, gerekiyorsa MKS birimleri cinsinden esdegeri
de parantez iginde verilecektir. Her sembol, metinde ilk gectigi yerde
tamimlanacaktir. Tezlerde, ©6ns6z ve dipnotlar diginda birinci sahis anlatim

kullanilmayacaktir.

3.2 Baslangic Kism

3.2.1 Onsoz

Boliimlerin ilk sayfasi niteliginde yazilir ve bir sayfay1 gecmez. Tezi destekleyen
kurumlara ve yardimci olan kisilere tesekkiir edilebilir. Onsdz metninin altinda saga

dayal olarak ad-soyad, sola dayah olarak ay, yil biciminde tarih yazilir.

3.2.2 licindekiler

Ek H 6rnegine gore diizenlenecektir. Birinci dereceden basliklar biiyiik harf ve ikinci
dereceden basliklar kiigiik harf koyu, 6nce 1, sonra 1 aralik (satir) bosluk birakilarak,
ticlincii dereceden basliklar ve dordiinclii dereceden basliklar kiigiik harf bosluk

birakilmadan yazilir.

3.2.3 Kisaltmalar, Tablo, Sekil ve Sembol Listeleri (Zorunlu Degildir)

Metin i¢inde kisaltmalar, tablo, sekil ve sembol listeleri var ise, bunlara iliskin
listeler istendiginde olusturularak bitirme 6devinin igindekiler sayfalarindan sonra
verilebilir, zorunlu degildir. Ornekleri Ek I, Ek J, Ek K ve Ek L'de gdsterilmistir.



3.2.4 Tiirkce ve Ingilizce Ozetler

Tez adm igeren oOzetler, ilk sayfa niteliginde ve 200 kelimeden az olmamak
kosuluyla, 1-5 sayfa arasinda olmalidir. Ozetlerde Bitirme &devinde ele alinan
problem kisaca tanmitilarak, kullanilan ydntemler ve ulasilan sonuclar belirtilir.
Ozetlerde kaynak verilmez. Denklem, sekil, tablo v.b. kullanildig1 takdirde, bunlar

boliimlerdekilere bagl olmadan 6zet i¢cinde numaralanir.

Ingilizce dzet Tiirkge dzetin karsihigidir. Ingilizce dzetin bashigi, tezin ingilizce adi
olarak diger bolim basliklar1 gibi yazilir. Baghigin hemen altina, Summary biiyiik

harflerle yazilacaktir.

3.3 Metin Kismi

Metin kismu giris, ana boliimler, sonuglar ve/veya tartigma boliimlerini igerir ve sayfa

simirlamasi olmadan yazilir.

Dipnot verilmesi gerekli ise, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter kiiciik yazi ile
yazilmalidir. Dipnotlar metinden ince bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Birden fazla dipnot

kullanilmasi1 durumunda, 1 aralik (1 satir) bosluk birakilir.

3.4 Kaynaklar

Tez sahibi, asagidaki sistemlerden bilim dalinda yaygin olarak kullanilan birini,

danigsmaninin da onayi ile seger ve biitiin tez boyunca ayni sistemi kullanir.

Metin iginde verilen tiim kaynaklar, Kaynaklar boliimiinde yazilir. Kaynaklar metin
icinde, ornekleri Ek M ve Ek N'de gosterildigi gibi iki sekilde kullanilabilir. Metin
ile Kaynaklar’daki gosterim aymi olmalidir. Kaynaklar arasi 1 aralik bosluk

bulunmalidir.

3.4.1 Numara ile Kaynak Gésterimi

Omek Ek M’de gosterilmistir. Kaynaklar metin icinde gectikleri siraya gore [ |
parantez icinde numaralandirilir. Daha 6nce numara verilen kaynaga tekrar atifta

bulunmak istenirse 6nceki numarasi kullanilir.
Kaynaklar metin i¢erisinde asagidaki sekillerde numaralandirilir.

[1] 1 nolu kaynak,



[1-3] 1 ve 3 arasi (1,2 ve 3 nolu ) kaynaklar,
[1,3] 1 ve 3 nolu kaynaklar,
[1,3,8] 1, 3 ve 8 nolu kaynaklar,

[1,3-8] 1 ve 3 ile 8 nolu kaynaklar arasindaki kaynaklar,

Ayni isimli birden fazla cildi olan kaynaklarin, kullanilan her bir cildine ayr1 kaynak
numarasi verilmelidir. Kitaplardan alinti yapildiginda, kaynak numarasi yaninda

almt1 yapildig1 sayfanin numarasi da belirtilmelidir.

3.4.2 Yazar Soyadina Gore Kaynak Gosterimi

Bu segenek i¢in, 6rnek Ek N’da gosterilmistir. Kaynaklar metin i¢inde yazar soyadi
ve tarih belirtilerek verilebilir. Kaynaklar sayfasinda yazar soyadina gore alfabetik

olarak siralama yapilir.

Metin icinde kaynak ciimlenin baglangicinda veya i¢inde verilecekse, Acar (1989)
seklinde, Kaynak ciimlenin sonunda verilecekse (Acar, 1989) seklinde gosterilir.
Kaynak birden fazla yazara ait oldugunda, yazar sayisi iki ise, yazar soyadlari
Taymaz ve Price (1992) seklinde, yazar sayisi ikiden fazla ise ilk yazarin soyadi ve
digerleri, Taymaz ve dig. (1991) seklinde yazilir. Ayn1 yazara ait ve ayn1 y1l iginde
yaymlanmis yayilar Kutlu (1994a), Kutlu (1994b) seklinde numaralandirilir.
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